
Le fonctionnement du CDI

Le  CDI,  Centre  de  Documentation  et  d’Information,  est  un  lieu  de  travail,  de  recherche
documentaire  et  de  lecture dans lequel  Mme LAMBERT et  Mme  JENVRIN vous  accueillent  pour  des
activités pédagogiques en demi-classe ou pour une heure en autonomie. Les entrées et les sorties ne sont
possibles qu’en début et fin d’heure, c‘est la sonnerie du collège qui donne le signal de ces mouvements.

Lors des temps d’accueil en autonomie, les professeures documentalistes acceptent un maximum de
30 élèves venus de la permanence. Un planning hebdomadaire est affiché sur la porte indiquant les horaires
dédiés à l’accueil et les horaires dédiés aux cours.

Le CDI est également ouvert lors de la  récréation du matin  de 10h20 à 10h40 uniquement pour
emprunter, rendre des documents et lire.

Le CDI est fermé de 12h30 à 13h15 pour la pause déjeuner, et à la récréation de l’après-midi de 14h50
à 15h10.

Vos droits au CDI :
 Emprunter des documents : dans la limite de 3 documents à la fois, pour 3 semaines
 Lire : romans , poésie, théâtre, BD, mangas, œuvres classiques, périodiques...
 Travailler  :  un grand nombre d'ouvrages  sont à votre disposition :  dictionnaires,  encyclopédies,

atlas, manuels scolaires et documentaires sur tous les thèmes des programmes, accès au web
 Utiliser les ordinateurs : uniquement après avoir obtenu l’accord d’une professeure-documentaliste

et  pour une recherche scolaire,  pour  consulter  l’ENT, Pronote, le  logiciel  documentaire PMB, le
portail Netvibes, les logiciels installés sur les PC du collège

 S'informer sur les métiers et les études en consultant le kiosque Onisep ou les ressources Web, et
s’informer  en  lisant  les  panneaux  d’affichages  sur  l'actualité des  lycées  et  des  écoles  (portes-
ouvertes)

 Demander aide et conseil de lectures aux professeures-documentalistes
 Participer aux activités proposées : clubs, prix littéraires, animations ponctuelles...
 Faire des propositions d'acquisitions sur le cahier prévu à cet effet

Vos devoirs au CDI :
✗ Le C.D.I n’est pas une permanence pour faire vos devoirs, c'est un lieu de lecture ou de travail sur

document
✗ Toute sortie du CDI pendant l’heure doit être signalée, la professeure-documentaliste pourra confier

un permis de circulation pour un temps court (toilettes, secrétariat...)
✗ Respecter le rang du CDI (deux par deux) afin d’éviter les bousculades : dans la cour au rang du CDI

après les heures de récréation, devant la porte du CDI pour les interclasses courts
✗ Déposer  vos  sacs  sur  les  étagères  prévues  à  cet  effet  en entrant,  et  ne  prendre que les  affaires

nécessaires au travail : trousse, cahier, carnet de liaison...
✗ Respecter  le  calme du  lieu,  les  personnes  présentes  et  le  personnel,  ainsi  que  le  matériel  à

disposition
✗ Ranger les documents correctement en fonction du classement du CDI (signalétique Dewey)
✗ Demander l'autorisation pour utiliser les ordinateurs (uniquement à usage pédagogique)
✗ Demander l'autorisation pour imprimer un document
✗ Respecter la charte d'Utilisation d'Internet de l'établissement
✗ Ramener les documents en bon état et sans retard

Le C.D.I. est un lieu calme, accueillant, agréable et confortable.
Pour qu’il le reste, respectons les droits et les devoirs de chacun.

En cas de non respect des règles de fonctionnement du CDI, les punitions et
sanctions prévues dans le règlement du collège seront appliquées.


